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FORMALNI POZADAVKY
k absolventské praci

Zavérecna prace se odevzdava ve svazané podobé. Doporucujeme krouzkovou vazbu
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s pruhlednymi deskami a zadni stranou z tvrdsiho papiru. Prace se odevzdava v 1 vyhotoveni
v tiSténé podobé a zaroven také v elektronické formé na CD-ROM.

Formalni podoba prace

Prace musi obsahovat nasledujici ¢asti v uvedeném minimalnim rozsahu. Kazda z uvedenych
Casti prace se zpracuje na zvlastnim listé.

e Titulni strana (1 strana) - vytvorena dle vzoru

e Prohlaseni (1 strana) - prohlaseni o tom, Ze zak zpracoval praci sam, pouze s vyuzitim
uvedenych zdroju a literatury

e Podékovani (1 strana) - nemusi byt, ale je slusné podékovat za pomoc odbornou,
metodickou a materialni, za korekturu, za moznost provadét pokusy, za moznost
pristupu apod.

e Obsah (min. 1 strana)

e Uvod (min. 1 strana) - z3ak uvede, pro¢ si vybral pravé dané téma, uvede zakladni
uvahy nad tématem, vytyci cile prace

¢ Vlastni kapitoly (min. 10 stran)

e Zavér (min. 1 strana) - vlastni zhodnoceni prace, zhodnoceni splnéni zadanych a
vytyéenych cild, zminéni obtiznych fazi prace a pfipadné navrzeni dalSich moZnych
FeSeni a postupl

e Seznam pouzité literatur a zdrojti (min. 1 strana)

e Prilohova c¢ast - nemusi byt


http://www.zscakovice.cz/

Typograficka GUprava textu

Zavéredna prace musi byt zpracovadna na poditaci podle nasledujicich pokyn

zpracovani: doporucujeme cely text v textovém editoru MS Word
pismo: doporucujeme Times New Roman (stiredoevropsky)
velikost pisma: 12 bodl
nadpisy a tituly kapitol: doporucujeme 16 bodu
dalsi ddlezité informace: tuc¢né, podtrzenim, kurzivou, v ramecku atd.
radkovani: 1,5
aprava stranky: levy okraj — 3 cm (misto pro vazbu); ostatni okraje - 2,5 cm
text je zarovnan do bloku (fadky zarovnany zleva i zprava)
mezery mezi odstavci: doporucujeme o velikosti 6 bodli, meziodstavcové mezery Ize
v MS Word nastavit dle potreby
Cislovani stranek: arabskymi Ccislicemi, doporuc¢ujeme dole a uprostied v zapati
stranky
Cisluji se vSechny strany zavérecné prace, ale na nékterych strankach se dislo
nezobrazuje (titulni strana, prohlaseni, stranky se zvlastni grafickou Upravou apod.)
nepouzivat ENTER na konci radky, pouze na konci odstavce
slova na konci nerozdélovat (nedélat pomicku)
u jednosouhlaskovych  predlozek doporucdujeme  pouzivat pevnou mezeru
(Shift+Ctrl+mezera)
pripadné poznamky: velikost pisma 10 (doporucujeme vkladat na konec stranky)
pro oznaceni kapitol a podkapitol se nejcastéji pouziva desetinné tridéni
napr. 1
1.1
1.1.1

mezi Cislem a textem (v nazvu kapitoly) jsou 2 pevné mezery

Jazyk prace musi respektovat normu spisovné cestiny.

Prehled pripadnych priloh bude uveden v obsahu prace.

Obrazky a grafy

Vlastni prace mizZe navic obsahovat obrazky a grafy. Kazdy obrazek a graf musi mit svUj
nazev a byt ocislovan. Mezi ¢islem a nazvem grafu se pise pomlicka. Zvlast se Cisluji grafy a
zvIast obrazky. Cislo a ndzev grafu se uvadi pod grafem u obrézku je ¢&islo a ndzev uvedeno

nad.

Seznam pouzité literatury bude Fazen abecedné v doporucené podobé.

Vzor:

BUKOVSKA, B. Vybrand témata z biologie. Usti nad Labem: PF UJEP, 2005.
KAMIS, K. Lokdlové konstrukce ve strukture véty. Usti nad Labem: PF UJEP, 2003.
LHOTOVA, D., SLABY, Z. K. Olympidda kocoura Vavfince. Praha: Olympia, 1980.

Citace online zdrojt

PFi citaci z online zdroju je potfeba uvést kompletni URL odkaz (zkopirovany z fadku adresa
v prohlizeci) a také datum, kdy byla citace pouzita.



