Absolventska prace se fidi nasledujicimi pravidly, ktera jsou zavaznd a neménna pro vSechny zaky devatého
ro¢niku:

1. Zadadni absolventské prdce

Na zacatku mésice fijna Zakim prostfednictvi tfidnich uciteld nabidnuta témata a okruhy absolventskych
praci. Zak si na zakladé vlastniho zajmu vybere maximalné t¥i okruhy nebo témata své absolventské prace a
svou volbu stvrdi zapisem do Registracniho formulare absolventské prace, ktery odevzda radné vyplnény
ke zpracovani do kanceldre zastupkyné reditele skoly.

Registraéni formular k absolventské praci musi byt také podepsan zakonnymi zastupci zaka.

Na zakladé véasné odevzdanych Registracnich formular(i absolventské prace rozhodne vedeni Skoly o
pfifazeni tématu nebo okruhu absolventské prace kazdému zakovi.

Zak je nasledné informovan tfidnim ucitelem o pfidéleném tématu nebo okruhu své absolventské prace a
je také informovan o vedoucim uditeli, ktery vede jeho absolventskou praci.

Zakovi, ktery ve stanovené |h(té neodevzda fadné vyplnény Registraéni formuldf k absolventské praci, je
téma nebo okruh absolventské prace pfifazeno na zdkladé rozhodnuti vedeni Skoly.

Takto zadané téma nebo okruh absolventské prace a stanoveni vedouciho ucitele je pro zaka zavazné a
nelze je v Zadném pripadé ménit.

2. Zpracovani absolventské prdce

Zahajeni zpracovani absolventské prace probéhne na prvni konzultaéni hodiné mezi vedoucim uditelem a
Zzakem nejpozdéji do konce fijna. Na této konzultaéni hodiné 73k ziskd od vedouciho ucitele formalni
poZadavky na absolventskou praci a Index absolventské prace.

V pribéhu zpracovavani absolventské prace probéhne celkem pét povinnych konzultaénich hodin. Jejich
termin stanovi vidy vedouci ucitel po domluvé se zakem. Pocet dalSich konzultaci neni omezen. Na kazdé
z péti konzultaénich hodin je Zak povinen predloZit vedoucimu uciteli svou dosavadni praci a prokazat
pokrok pfi jejim zpracovani.

Zak je povinen se fadné Gcastnit konzultaénich hodin a svou prezenci si nechat vedoucim uéitelem fadné
potvrdit do Indexu absolventské prace. Z4k je povinen si Index absolventské prace vést a predloZit ho
kdykoli ke kontrole svému vedoucimu absolventské prace.

Zak je povinen vypracovat absolventskou praci v souladu s formalnimi pozadavky na absolventskou praci,
které muze ziskat z webovych stranek nasi skoly.

3. Odevzddni absolventské prdace

Zak vypracuje absolventskou préaci v priib&hu jednoho $kolniho roku a odevzda ji dle nasledujicich
podminek.

Odevzdana absolventska prace bude:

e zpracovana na pocitaci v textovém editoru;
e vytiSténa na bilych formatovanych listech papiru A4;
e svazana nebo jinym vhodnym zplsobem spojena v jeden neoddélitelny celek.



74k odevzda svou absolventskou praci ve stanoveném terminu svému vedoucimu uditeli v jednom tisténém
exemplari a v jednom elektronickém exemplari ulozeném na CD-ROM a priloZi také fadné vyplnény Index
absolventské prace.

Na zakladé dohody vedouciho ucitele, Zaka a jeho zakonnych zastupcli a vedeni Skoly muze byt Zakovi
prodlouzen termin odevzdani absolventské prace, a to jen v ptipadé vainé dlouhodobé a lékarsky
potvrzené nemoci.

V pripadé, Ze zak odevzda svou absolventskou praci v jiném nez zadaném terminu, bude hodnocen tak,
jako kdyby absolventskou praci neodevzdal.

4. Obhajoba absolventské prace

Neodlutitelnou soucasti absolventské prace je jeji obhajoba pred zkusebni komisi. Zak je povinen obhdjit
svou absolventskou praci komisi v maximalné 12 minutovém ustnim projevu. Pfi obhajobé lze vyuzit
dostupnych audio-vizualnich prostredkd.

PFi obhajobé absolventské prace a jejim hodnoceni se zejména prihlizi k tomu, jak se Zak na obhajobu
pripravil, kvalité a plynulosti Ustniho projevu, efektivnimu vyuZiti ¢asu obhajoby a relevanci odpovédi na
otazky zkusebni komise.

V ptipadé, Ze zak nepfistoupi k obhajobé své absolventské prace, bude jeho prace hodnocena tak, jako
kdyby ji neodevzdal.

5. Hodnoceni absolventské prdce

Absolventska prace je hodnocena rozhodnutim zkusebni komise sloZzené nejméné ze tfi ¢lend na zakladé
kritérii stanovenych v bodé 5.1. Kritéria hodnoceni absolventské prdce.

Vedouci ucitel navrhuje komisi bodové ohodnoceni absolventské prace a ta po posouzeni a zakové
obhajobé navrhne konecny pocet bodu.

Rozhodnuti zkusebni komise je neménné a nezpochybnitelné.
5.1 Kritéria hodnoceni absolventské prdce

Hodnoceni absolventské prace je odvislé od ziskanych bodU v péti kategoriich. Pocet bod(i odpovida
celkové znamce podle tabulky v bodé 5.2 Tabulka hodnoceni.

V kazdé z péti kategorii musi Zak ziskat alespon minimalni pocet bod(. V pripadé, Ze Zak z jedné nebo vice
kategorii neziska alesport minimalni pocet bodd, je jeho absolventska prace hodnocena nedostatecné.

a) Vzhled a struktura textu

Hodnoti se zejména celkovy vzhled absolventské prace, dodrzeni vSech typografickych pravidel, ucelenost
textu, vazba textu (hypotéza-ovéreni-zavér) a dodrzeni formalnich pravidel absolventské prace.

o v

Maximalni pocet bod(, které muize zZak v této kategorii ziskat, je 5 bodli. Minimalni pocet bodl je stanoven
na hranici 2 body.

b) Vécny obsah



Hodnoti se zejména adekvatni pristup ke zvolenému tématu, relevance hypotéz a jejich ovéreni,
efektivnost zpracovani, vhodnost zavér( a cilll prace.

Maximalni pocet bod(, které muize Zak v této kategorii ziskat, je 8 bod(l. Minimalni pocet bod( je stanoven
na hranici 3 body.

c) Obhajoba absolventské prdce

Hodnoti se zejména k tomu, jak se Zak na obhajobu pfipravil, kvalita a plynulost Ustniho projevu, efektivita
vyuZiti asu obhajoby a pfesnost odpovédi na otdzky zkuSebni komise.

Maximalni pocet bod(, které muze Zak v této kategorii ziskat, je 6 bodU. Minimalni pocet bod( je stanoven
na hranici 3 body.

d) Citace a zdroje

Hodnoti se zejména mnoZstvi pouzitych zdroji absolventské prace a jejich spravna citace dle formalnich
pozadavk( na absolventskou praci.

Maximalni pocet bod(, které muze zZak v této kategorii ziskat, je 2 body. Minimalni pocet bodU je stanoven
na hranici 1 bod.

e) Konzultace

Hodnoti se zejména aktivni pristup Zaka k absolventské praci, pravidelnost konzultaci, spoluprace
s vedoucim ucitelem a pokrok v absolventské praci v priibéhu jejiho zpracovavani.

Maximalni pocet bodu, které muze zak v této kategorii ziskat, je 5 bod(i. Minimalni pocet bod( je stanoven
na hranici 2 body.

5.2 Tabulka hodnoceni

Pocet ziskanych bodu Odpovidajici znamkové ohodnoceni
v absolventské praci
26 -23 vyborny
22-19 chvalitebny
18 - 15 dobry
14 -11 dostatecny
10-0 nedostatecny

V pripadé, kdy Zak absolventskou praci neodevzd3, jeho znamkové ohodnoceni odpovida stupni
nedostatecny.

5.3 Vliv hodnoceni absolventské prdce na celkovou klasifikaci

Témata a okruhy absolventské prace jsou pfipraveny podle vyucovanych predmeétl. Vysledna znamka
z absolventské prace proto vyrazné ovlivni celkové hodnoceni v konkrétnim predmétu, a to nasledujicim
zplGsobem:

1. V pfipadé, Ze zdk ziskd z absolventské prace znamkové ohodnoceni vyborny az dostatecny, bude
vysledna znamka z predmétu tvorena tak, ze 50 % tvofi navrh klasifikace za 2. pololeti a 50 % tvofi
znamka z absolventské prace.




V pripadé, ze se zak k obhajobé absolventské prace nedostavi, praci neodevzda nebo se nepokusi o jeji
obhajobu, ziskd znamkové ohodnoceni nedostatec¢ny a vysledna znamka z predmétu bude tvorena jako
v bodé a).

V pfipadé, Ze se zdk pokusi o obhajobu a ziska z absolventské prace zndmkové ohodnoceni
nedostatecny, tak ma moznost dostavit se k opravnému pokusu o obhajobu ve stanoveném terminu,
predloZit znovu svou absolventskou praci a obhdjit ji. Vysledna zndmka z pfredmétu je pak tvorena
stejnym zplsobem jako v bodé a).
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REGISTRACNI FORMULAR
k absolventské praci

Jméno a pfijmeni zaka: trida:

Na zakladé své svobodné vile a rozhodnuti si ze seznamu témat a okruhi absolventské prace vybiram
tyto tfi:

Radné vyplnény Registraéni formulaF odevzdej do kancelaFe zastupkyné feditele $koly. O vysledku budes
informovan svym tfidnim ucitelem.

V Praze dne

podpis Zaka podpis zakonného zastupce



http://www.zscakovice.cz/
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INDEX
absolventské prace

Jméno a pfijmeni:
Vedouci prace:



http://www.zscakovice.cz/

2.konzultac¢ni hodina

Obsah konzultace (ukoly):

INDEX ABSOLVENTSKE PRACE

Téma absolventské prace

1.konzultacni hodina

Obsah konzultace (ukoly):

Nasledujici konzultace:

Vedouci prace:

Z3k:

Nasledujici konzultace:

Vedouci prace:

Z3k:




4.konzulta¢ni hodina

3.konzultacni hodina

Obsah konzultace (ukoly):

Obsah konzultace (ukoly):

Nasledujici konzultace:

Vedouci prace:

Z4k:

Nasledujici konzultace:

Vedouci prace:

Zak:




ZAVERECNE HODNOCENI

Hodnoceni vedouciho uditele:

Poznamka:

5.konzulta¢ni hodina

Vzhled a Vécny obsah | Obhajo | Citace a Konzulta | Celkem
struktura ba zdroje ce bod(
textu
Slovni hodnoceni vedouciho prace:
Hodnoceni zkusebni komise:
Vzhled a Vécny obsah | Obhajo | Citace a Konzulta | Celkem
struktura ba zdroje ce bodl
textu

Podpisy ¢len(i komise:

Obsah konzultace (ukoly):




Nasledujici konzultace:

Vedouci prace:

Z4k:
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FORMALN{ POZADAVKY
k absolventské praci

ZavéreCna prace se odevzddva ve svazané podobé. Doporucujeme krouzkovou vazbu s prihlednymi
deskami a zadni stranou z tvrds$iho papiru. Prace se odevzdava v 1 vyhotoveni v tisténé podobé a zaroven
také v elektronické formé na CD-ROM.

Formalni podoba prace

Prace musi obsahovat ndsledujici ¢asti v uvedeném minimalnim rozsahu. Kazdd z uvedenych ¢asti prace se
zpracuje na zvlastnim listé.

e Titulni strana (1 strana) — vytvorena dle vzoru

e Prohlaseni (1 strana) — prohldseni o tom, Ze zak zpracoval praci sam, pouze s vyuzitim uvedenych
zdroju a literatury

e Podékovani (1 strana) — nemusi byt, ale je slusné podékovat za pomoc odbornou, metodickou a
materialni, za korekturu, za moZnost provadét pokusy, za moznost pfistupu apod.

e Obsah (min. 1 strana)

e Uvod (min. 1 strana) - %3k uvede, pro¢ si vybral pravé dané téma, uvede zékladni tvahy nad
tématem, vytyci cile prace

¢ Vlastni kapitoly (min. 10 stran)

e Zavér (min. 1 strana) — vlastni zhodnoceni prace, zhodnoceni splnéni zadanych a vytycenych cild,
zminéni obtiznych fazi prace a ptipadné navrzeni dalSich moznych feseni a postupt

e Seznam poutité literatur a zdrojli (min. 1 strana)

¢ Prilohova ¢ast — nemusi byt


http://www.zscakovice.cz/

Typograficka Gprava textu

Zavérecna prace musi byt zpracovana na pocitaci podle nasledujicich pokyn(

e zpracovani: doporucujeme cely text v textovém editoru MS Word
e pismo: doporucujeme Times New Roman (stfedoevropsky)
e velikost pisma: 12 bodu
e nadpisy a tituly kapitol: doporucujeme 16 bodt
e dalsi dulezité informace: tucné, podtrzenim, kurzivou, v ramecku atd.
e fadkovani: 1,5
e Uuprava stranky: levy okraj — 3 cm (misto pro vazbu); ostatni okraje — 2,5 cm
e text je zarovnan do bloku (fadky zarovndny zleva i zprava)
e mezery mezi odstavci: doporucujeme o velikosti 6 bodl, meziodstavcové mezery lze v MS Word
nastavit dle potreby
e (islovani stranek: arabskymi ¢islicemi, doporucujeme dole a uprostfed v zapati stranky
o (isluji se vSechny strany zdvérecné prace, ale na nékterych strankach se cislo nezobrazuje (titulni
strana, prohlaseni, stranky se zvlastni grafickou Upravou apod.)
e nepouzivat ENTER na konci fadky, pouze na konci odstavce
¢ slova na konci nerozdélovat (nedélat pomlcku)
e ujednosouhldskovych predlozek doporucujeme pouzivat pevnou mezeru (Shift+Ctrl+mezera)
e pfipadné pozndmky: velikost pisma 10 (doporucujeme vkladat na konec stranky)
e pro oznaceni kapitol a podkapitol se nejcastéji pouziva desetinné tridéni
napr. 1
1.1
1.1.1

mezi ¢islem a textem (v ndzvu kapitoly) jsou 2 pevné mezery
Jazyk prace musi respektovat normu spisovné cestiny.

Prehled ptipadnych pfiloh bude uveden v obsahu prace.

Obrazky a grafy

Vlastni prace mlze navic obsahovat obrazky a grafy. Kazdy obrazek a graf musi mit sv{j nazev a byt
oislovan. Mezi &islem a ndzvem grafu se pise poml¢ka. Zvlast se &isluji grafy a zvlaét obrazky. Cislo a nazev
grafu se uvadi pod grafem u obrazku je ¢islo a ndzev uvedeno nad.

Seznam pouzité literatury bude fazen abecedné v doporucené podobé.

Vzor:

BUKOVSKA, B. Vybrand témata z biologie. Usti nad Labem: PF UJEP, 2005.
KAMIS, K. Lokdlové konstrukce ve strukture véty. Usti nad Labem: PF UJEP, 2003.
LHOTOVA, D., SLABY, Z. K. Olympidda kocoura Vavfince. Praha: Olympia, 1980.

Citace online zdroju

Pti citaci z online zdroju je potfeba uvést kompletni URL odkaz (zkopirovany z fadku adresa v prohlizeci) a
také datum, kdy byla citace pouzita.



